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PORTARIA NORMATIVA N° 04/CCGP/2020, de 20 de outubro de 2020

Prevé nova regulamentacdo para o Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC), previsto no Projeto
Politico Pedagdgico do Curso de Pedagogia,
Licenciatura, do Centro de Ciéncias da
Educacao/CED, da Universidade Federal de Santa
Catarina/UFSC.

A Coordenacao do Curso de Licenciatura em Pedagogia, considerando: a Resolugao N°
01/CCP/2013 de 16 de abril de 2013, o Projeto Politico Pedagoégico do Curso de
Pedagogia de 2008, atualizado em 2020, e a necessidade de atualizar as normativas que
orientam a organizacdo do TCC no Curso de Pedagogia, no uso de suas atribui¢des e
tendo em vista a deliberagdo do Colegiado do Curso, aprovada em 20 de outubro de
2020,

RESOLVE:

Art. 1°. Atualizar a normativa que trata do conjunto de atividades relacionadas ao
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), requisito obrigatorio para a colagdo de grau no
Curso de Graduagdo em Licenciatura em Pedagogia desta Universidade.

CAPITULO I - DA ORGANIZACAO

Art. 2°. O TCC, componente curricular obrigatério integrado ao eixo da pesquisa, sera
desenvolvido em disciplinas especificas e complementares ao longo do curso e se
encerra com uma pesquisa individual, sistematizada na forma de monografia,
apresentada na 9* fase do Curso de Pedagogia.
§1°- O TCC sera desenvolvido em trés etapas:
I- na disciplina Pesquisa em Educacao II (6 fase), com duragdo de um semestre, que
se destina a elaboragdo de um projeto de pesquisa;
II- na 8" fase quando os/as estudantes poderdo oficializar o vinculo com o/a
orientador/a com a mediagdo da coordenacao de TCC;
III- na disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso (9? fase), com duragao de um
semestre, destinada ao desenvolvimento da pesquisa, produgdo da escrita do trabalho
monografico e defesa perante banca examinadora.
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§2°- Aos académicos serdao atribuidos 12 créditos para producdo do trabalho de
Conclusao de Curso, na ultima fase, sem reserva de dias especificos na grade curricular
semanal.

Art. 3°. A matricula em cada disciplina do eixo pesquisa deverd respeitar os pré-
requisitos estabelecidos pelo curriculo do Curso, bem como o calendario académico
aprovado anualmente pelo Colegiado da Pedagogia.

Paragrafo Unico — Pedidos excepcionais de quebra de pré-requisito serdo analisados
pelo Colegiado do Curso.

CAPITULO II - DA COORDENADORIA DE TCC-PEDAGOGIA

Art. 4°. A Coordenadoria de TCC-Pedagogia vincula-se a Coordenacao geral de Curso e
articula-se com o Nucleo Docente Estruturante (NDE) e com o Colegiado do Curso.

Art. 5°. E de responsabilidade da Coordenadoria de TCC-Pedagogia a organizagio, o
acompanhamento e a avaliagdo sistematica do TCC no Curso.

§1°- A Coordenadoria de TCC-Pedagogia ter& um coordenador/a, professor/a,
responsavel pela disciplina de Trabalho de Conclusdao de Curso, para a qual sera
atribuida uma carga horaria de ensino de 4 créditos para fins de registro no PAAD;

§2°- O/A coordenador/a deverd ser um/a professor/a efetivo que atue no Curso de
Pedagogia, preferencialmente com disciplinas do eixo pesquisa;

§3°- A Coordenagao de TCC devera compor o NDE da Pedagogia.

Art. 6°. Para auxiliar a coordenacdo de TCC sera composta uma comissdao de apoio,
constituida por um representante docente do NDE, um representante de cada eixo
formativo (infincia, organizacdo dos processos educativos e pesquisa) € um
representante estudantil indicado pelo CALPe.

Paragrafo unico- A Coordenacdo da Pedagogia expedird Portaria designando os
membros desta comissdo de apoio, que terdo mandato de dois anos e uma hora de
dedicacao semanal.

Art. 7°. Compete a Coordenagdo de TCC:
I- Ministrar a disciplina de TCC,;
II- Promover a articulagao pedagogica entre as disciplinas do eixo Pesquisa;
III- Organizar, acompanhar e registrar por meio de Termo de Compromisso de
Orientacao (TCO) o vinculo entre discente e professor-orientador no decorrer da
oitava fase do Curso, garantindo que nenhum estudante fique sem orientacao de TCC;
IV- Realizar a mediacao entre estudantes e orientadores, quando necessario;
V-Elaborar e divulgar semestralmente o cronograma de todas as atividades relativas
ao TCC, em especial as datas das defesas;
VI- Organizar, acompanhar, registrar e sistematizar tudo que se faz necesséario para
bancas examinadoras de TCC semestralmente;
VII- Convocar, sempre que necessario, reunides com os professores orientadores e
estudantes matriculados na disciplina Trabalho de Conclusao de Curso;
VIII- Convocar, sempre que necessario, reunides com a comissao de apoio para
decidir os casos omissos relacionadas ao TCC;
IX- Manter atualizado e devidamente arquivado toda documentagdo das defesas de
TCC do Curso;
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X- Manter atualizado e disponivel para consulta no repositério da UFSC o acervo de
TCC;

XI- Analisar processos encaminhados pela coordenagdo de Curso que dizem respeito
a0 eixo pesquisa;

XII- Analisar e encaminhar requerimentos de estudantes e professores orientadores
relacionados ao TCC;

XIII- Comunicar a coordenagdo de Curso e levar para deliberagdo do Colegiado as
questodes nao resolvidas na Coordenadoria de TCC-Pedagogia;

XIV- Acompanhar e orientar monitores e/ou bolsistas que atuam na Coordenadoria
de TCC;

XV- Registar semestralmente as notas ou conceitos dos/as estudantes no sistema
CAGR;

XVI- Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao
efetivo cumprimento desta Portaria Normativa.

Art. 8°. Para defesa de TCC faz-se necessario que o/a Coordenador/a:
I- Solicite aos orientadores a data e composi¢ao das bancas examinadoras;
II- Organize o cronograma, o espaco fisico do CED e equipamentos para as defesas;
III- Divulgue amplamente as bancas de defesa de TCC;
IV- Providencie a documentagdo necessaria para a defesa, tais como: ata,
declaracdes, orientagdes ao presidente da sessdo, orientagcdes aos estudantes sobre a
entrega da versao final do TCC;
V- Realize no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias para
realizacao das defesas.

CAPITULO III - DA ORIENTACAO

Art. 9°. O Trabalho de Conclusdo de Curso ¢ atividade de natureza académica e
pressupde a alocagdao de carga horaria de orientacao aos professores na forma prevista
nas normas internas da UFSC.

Art. 10. Poderdo orientar TCC na Pedagogia qualquer professor/a efetivo/a de
Departamentos que ofertam disciplinas no Curso da Pedagogia.

§1°- A orientacdo ¢ formalizada mediante a assinatura pelo/a professor/a e pelo/a
estudante do Termo de Compromisso de Orientacdo (TCO) disponibilizado pela
coordenagdo de TCC, preferencialmente quando o/a académico/a estiver na 8* fase do
Curso;

§2°- Quando necessario, o/a orientador/a pode requerer a coordenagcdo de TCC uma
coorientacdo, informando sua filiagdo institucional e titulacdo de Mestrado ou
Doutorado;

§3°- O convite para uma possivel coorientagao do TCC deve ser feita pelo/a orientador/a
e oficializada junto a coordenagdo de TCC;

§4°- Professores contratados temporariamente na UFSC que atuem no Curso poderao
atuar como coorientares de TCC na Pedagogia;

§5°- Casos especiais relacionados a orientacdo serdo analisados pela Coordenagao e
comissao de apoio.

Art. 11. A escolha do/a professor/a orientador/a deve levar em consideracao, sempre que
possivel, a distribui¢ao de acordo com as areas de pesquisa dos docentes, bem como a
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distribuicao equitativa de orientandos/as entre eles.
Art. 12. Cada professor/a podera orientar, no maximo, trés (3) estudantes por semestre.

Art. 13. Eventual solicitacdo de troca de orientador/a podera ser apresentada por parte
do/a professor/a ou do/a estudante a Coordenacao de TCC, que analisard o pedido e
tomard as providéncias necessarias.

Paragrafo tinico — E da competéncia da Coordenadoria de TCC a solugdo de casos
especiais, podendo contar com a comissao de apoio e, se necessario, encaminha-los para
analise do Colegiado de Curso.

Art. 14. Compete ao/a professor/a orientador/a:
I- Oficializar o vinculo da orientacao junto a coordenadoria de TCC;
II- Oficializar, caso necessario, pedido de coorientacdo junto a coordenadoria de
TCC;
III- Atender a seus orientandos/as em horario previamente combinado;
IV- Analisar, orientar, avaliar e dar retorno ao(s) orientando(s) sobre os textos
produzidos por eles;
V- Comunicar a coordenadoria de TCC as faltas frequentes aos encontros ou
dificuldades na orientacao;
VI- Encaminhar o projeto de TCC, quando necessario, ao Comité de Etica em
Pesquisa com Seres Humanos;
VII- Orientar o/a estudante para sessdo de defesa;
VIII-Requerer a Coordenacao de TCC a inclusdao dos Trabalhos de Conclusdo de
Curso de seus orientandos na pauta semestral de defesas;
IX- Escolher juntamente com o seu orientando/a a composi¢ao da banca
examinadora, bem como formalizar convite e agendar data da defesa do TCC;
X-Informar a composi¢ao da banca examinadora junto a coordenacao do TCC;
XI- Presidir a sessdo de defesa e assinar, juntamente com os demais membros da
banca examinadora, as atas finais das sessoes de defesa de TCC;
XII- Acompanhar a revisdo da versdo final do TCC e encaminhar a versdao
definitiva em Arquivo PDF/A a coordenagdo de TCC para publicagdo no repositdrio
de TCC da UFSC;
XIII- Frequentar as reunides convocadas pela Coordenagao de TCC;
XIV- Cumprir os prazos definidos no Calendario do Curso ou pela Coordenadoria de
TCC;
XV- Cumprir e fazer cumprir esta Portaria Normativa.

Art. 15. A responsabilidade pela elaboragdo do texto académico ¢ integralmente do/a
estudante, o que ndo exime o/a professor/a orientador/a de desempenhar adequadamente,
dentro das normas definidas nesta Portaria Normativa, as atribuigdes decorrentes da sua
atividade de orientacao.

CAPITULO IV — DOS/AS ESTUDANTES EM FASE DE REALIZACAO DO TCC
Art. 16. Considera-se estudante em fase de realizacdo do TCC, aquele regularmente

matriculado na disciplina de Trabalho de Conclusao de Curso, localizada na 9* fase do
Curso de Pedagogia.
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Art. 17. O numero total de vagas oferecidas por semestre para a disciplina Trabalho de
Conclusdo de Curso deve ser igual ao numero de alunos em condigdes de nele colar
grau.

Art. 18. Ao matricular-se na disciplina de TCC o/a estudante assume o compromisso de
escrever ¢ defender seu trabalho académico, conforme cronograma estabelecido
semestralmente pela Coordenagdo de TCC, tendo por base o calendario académico do
Curso.

Art. 19. Compete aos estudantes em fase de realizacao do TCC:
I- Desenvolver as atividades propostas pelo orientador e apresentar suas duvidas e
dificuldades nas sessoes de orientagdo, em horarios previamente combinados;
II- Manter contato frequente com o/a orientador/a para discussdo e aprimoramento de
sua pesquisa, devendo justificar eventuais faltas;
III- Redigir e entregar ao orientador, a fim de correcdo e orientagdo, os textos parciais
sobre as atividades desenvolvidas em sua pesquisa;
IV- Elaborar a versdo final de seu TCC de acordo com a presente Portaria Normativa
e com as instru¢des de seu orientador;
V-Enviar, apds autorizacao do orientador, uma versao impressa ou digital de seu TCC
aos membros da banca examinadora, com pelo menos 15 dias de antecedéncia da data
marcada para a defesa;
VI- Comparecer em dia, hora e local determinados para apresentar e defender seu
TCC perante a banca examinadora;
VII- Enviar para avaliagdo do orientador a versdo final do TCC com as corregdes
indicadas pela banca examinadora, bem como, posteriormente a sua aprovagdo pelo/a
orientador/a, enviar o arquivo em PDF/A a Coordenacao de TCC;
VIII- Frequentar as reunides convocadas pela Coordenacao de TCC;
IX- Cumprir o cronograma divulgado pela Coordenagao de TCC;
X- Enviar os metadados solicitados pela Coordenagdo de TCC para inser¢do do
trabalho no Repositorio da UFSC;
XI- Cumprir e fazer cumprir esta Portaria Normativa.
Paragrafo tinico — O ndo cumprimento por parte do/a orientando/a do disposto no Art.
19 autoriza o/a professor/a a desligar-se dos encargos de orientacao.

Art. 20. Serd aprovado na disciplina o/a estudante que obtiver frequéncia minima de
75% e for aprovado pela banca examinadora do TCC com média > 6,0 (igual ou maior
que seis), conforme regimento da UFSC.

CAPITULO V - DA MONOGRAFIA

Art. 21. O trabalho académico na forma de monografia, expressao formal do Trabalho
de Conclusdo do Curso, deve ser elaborado considerando:
I- No seu contetido, a vinculagdo com questdoes pedagdgicas e/ou temas da area da
Educacao, preferencialmente aqueles abordados em disciplinas ofertadas no Curso.
II- Na sua estrutura formal, os critérios técnicos estabelecidos nas normas da ABNT
e da UFSC.

Art. 22. A estrutura do trabalho académico compde-se de parte pré-textual, textual e pos
textual, conforme modelo disponivel na Biblioteca Universitaria (BU).

Pagina S de 8



Paragrafo unico — A apresentacdo de outras expressdes de trabalho académico (teatro,
producao artistica, artes visuais, danga, musica, outras midias, jogos etc.) ndo eliminam a
exigéncia da escrita monografica.

Art. 23. As copias do texto académico encaminhadas para banca examinadora devem ser
apresentadas segundo normas da ABNT e da UFSC para Trabalhos Académicos,
disponiveis no site da BU.

Art. 24. Em caso de identificacdo de plagio, para além das penalidades previstas em lei,
o/a estudante serd considerado/a reprovado/a na disciplina de TCC, devendo matricular-
se novamente no semestre seguinte e refazer o texto, com risco de perda/troca de
orientacao.

Art. 25. Comprovada a existéncia de motivo justificado antes da defesa publica do TCC
e com a anuéncia do/a orientador/a, podera ser atribuida a “Mencdo 1" (incompleta) no
historico da/o académico/a, ficando pendente para o semestre seguinte a conclusdo do
trabalho e a defesa, respeitando o periodo previsto no calendario.
I- No caso de mengdo I o/a académico/a ndo precisara se matricular novamente na
disciplina de TCC no semestre seguinte, sendo este o prazo para conclusdo do
trabalho e substitui¢do da referida mencao por uma nota;
II- Nao ¢ admitido um segundo atraso ou a manutenc¢do da “Mengao I”” por periodo
superior a um semestre;
III- A ndo substituicdo da Mencgao I por outra nota gerara, automaticamente pelo
sistema CAGR, a reprovacao do/a estudante em TCC, sendo atribuida nota "0" (zero)
na disciplina, devendo se rematricular no semestre seguinte.

CAPITULO VI - DA BANCA EXAMINADORA

Art. 26. A Banca examinadora sera composta por:

I- professor/a orientador/a, que a presidira a defesa;

II- coorientador/a quando houver, facultado sua presenc¢a na defesa;

III- dois membros examinadores com titulo de mestrado ou doutorado;

IV- um membro suplente.
§1°- E facultada a participagdo de membros avaliadores externo a UFSC;
§2°- Pelo menos dois membros da banca, incluindo o/a orientador/a, devem ser
professores/as, efetivos/as ou substitutos/as, vinculados/as aos Departamentos que
ofertam disciplinas no Curso da Pedagogia.
§3°- Casos omissos ou especiais deverdo ser analisados pela Coordenadoria de TCC-
Pedagogia.

CAPITULO VII - DA DEFESA DO TCC

Art. 27. O TCC ¢ defendido presencialmente pelo/a estudante perante banca
examinadora, com o minimo trés membros presentes, sendo um deles o/a orientador/a.

Art. 28. As sessoes de defesa de TCC sao publicas.

§1°- Nao ¢ permitido aos membros da banca examinadora tornarem publico os
conteudos do TCC antes da defesa;
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§2°- O calendario de defesa de TCC do Curso de Pedagogia deve fazer parte do
calendario anual do Curso, como dia letivo direcionado para esta atividade, de forma a
viabilizar condi¢des para que estudantes participem deste momento.

§3°- A participagao de estudantes como ouvintes em defesa de TCC podera ser
comprovada por declaragdo produzida pela coordenadoria, podendo ser considerada para
validacao de atividades complementares no Curso.

Art. 29. A Coordenagao de TCC elaborara cronograma semestral fixando prazos para a
entrega das monografias, designacdo das bancas examinadoras e realiza¢do das defesas.
§1°- As defesas deverdo ser agendadas pelos/as orientadores/as nas datas previstas no
Calendério Académico do Curso de Pedagogia e divulgadas pela Coordenadoria de
TCC;

§2°- Excepcionalmente, a Coordenacdo de TCC podera definir multiplas datas para
defesas, distribuidas ao longo do semestre, sendo necessaria a aprovagao do cronograma
pelo Colegiado do Curso;

§3°- Excepcionalmente a coordenacao de TCC poderé presidir banca de defesa de TCC
quando nao for possivel ter a presencga do/a orientador/a.

Art. 30. Na defesa o aluno terd até 30 (trinta) minutos para apresentar seu trabalho e a
banca examinadora igual tempo para a sua arguicao.

Art. 31. A banca examinadora, apos a defesa oral, pode indicar limites do texto e sugerir
ao aluno/a que reformule alguns aspectos de sua monografia.

§ 1°- O prazo para apresentar as alteragdes sugeridas ¢ de no maximo 15 dias;

§ 2°- O aluno/a devera entregar a versao do texto académico j4 com as alteracdes
realizadas ao orientador que conferird as alteragdes no trabalho e encaminhara a versao
definitiva a coordenagao de TCC.

Art. 32. As notas serdo atribuidas individualmente pelos membros da banca
examinadora apOs o encerramento da etapa de arguicdo, levando em conta a qualidade
do trabalho escrito e da apresentagdo.

§1°- A nota final do/a estudante ¢ o resultado da média aritmética das notas individuais
atribuidas pelos membros da banca examinadora;

§2°- Para aprovagao o aluno deve obter média igual ou superior a seis (6,0).

Art. 33. A avaliacao final sera registrada na Ata de Defesa que deve ser assinada pelos
membros da banca examinadora, ao final da sessdo.

Art. 34. Caso um ou mais membros examinadores identifiquem problema(s) que
inviabilizem a apresentacao publica do TCC, devem comunicar o/a orientador/a, reunir-
se antes do dia da defesa publica e decidir por maioria pela sua suspensdo temporaria.
§1°- Nessa situagdo a banca examinadora definird, juntamente do/a orientador/a, um
prazo para que o trabalho seja ajustado e novamente apresentado para analise e defesa
publica;

§2°- Se necessario um tempo maior para a realizacdo dos ajustes antes da defesa, o/a
académico/a podera ficar com “Menc¢ao I’ de um semestre para outro.

Art. 35. O aluno que ndo se apresentar para a sua defesa oral, sem motivo justificado na

forma da legislacdo em vigor, estd automaticamente reprovado na disciplina Trabalho de
Conclusdao do Curso, devendo se matricular novamente na disciplina no semestre

Pagina 7 de 8



seguinte.

CAPITULO VIII - DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DO TCC

Art. 36. Para conclusao da disciplina o/a estudante deve, além de submeter e apresentar
um texto monografico para uma banca examinadora, fazer os ajustes necessarios no
texto, conforme recomendagdes apresentadas na Ata de Defesa, compondo a versao final
do TCC, que deve ser revista e aprovada pelo orientador.

Art. 37. A versao definitiva do TCC devera ser enviada pelo orientador/a por e-mail
para a coordenacao de TCC, em Arquivo PDF/A.

Art. 38. O/A estudante deve encaminhar a coordenacao de TCC o formulario contendo
os metadados para que a monografia seja cadastrada no Repositério de TCC da UFSC.

Art. 39. As notas finais e/ou conceitos serdo inserido no sistema CAGR pelo/a
professor/a da disciplina TCC.

Art. 40. Se houver atraso na entrega da monografia devera ser apresentada justificativa
por escrito devendo esta ser analisada pelo/a orientador/a e pela Coordenagdo do TCC,
podendo ser encaminhada ao Colegiado de Curso.

Paragrafo unico — O estudante que ndo entregar a versdo final do TCC em arquivo
PDF/A, sem motivo justificado na forma da legislagdo em vigor, estd automaticamente
reprovado na disciplina Trabalho de Conclusao do Curso.

Art. 41. Nao ha periodo de recuperagdo para a nota atribuida ao TCC.

§ 1°- Se reprovado, o aluno devera se rematricular no semestre seguinte ¢ defender
novamente um TCC, ficando a seu critério continuar ou nao com o mesmo tema de
monografia;

§ 2°- Optando por mudanca de tema, o/a aluno/a devera reiniciar todo o processo para
elaboracdo do Trabalho de Conclusao de Curso, desde a elaboracdo do projeto de
pesquisa.

CAPITULO IX — DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 42. Casos omissos serdo decididos pela Coordenadoria de TCC, com auxilio da
comissdo de apoio ou pelo Colegiado do Curso.

Art. 43. Esta Portaria Normativa entra em vigor a partir de sua aprovagao.
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